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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение ycTtlH{lBjIиBaeT порядок формировuЕ!уIя, состав,
ЕtrПРаВления деятельности и поJшомошля приёмной комиссии Коrшrеджа КАСПИЙ (д*"" -
приёмная комиссия) при подготовке и проведению приёма.

ПОЛОЖение явJIяется обязательным дJIя исполнения всеми членапdи приёмной
комиссии.

Приёмная комиссия своей деятельности руководствуется:
- Констиryцией Российской Федерации;
* ФедеРа-тьньцл Законом кОб образоваrrии в Российской Федеращии>> от29 декабря

2012 r. }lb 273 - ФЗ;

- ФедеральItым зtlконом <О персональньл)( данньDо) от 27 июtlя2006 года J,&152_ФЗ;

- Постановлением Правителъства РФ от 14.08.2013 }lb 697 <Перечень
специЕtльНостеЙ й направлениЙ подготовки, прtr приёме на обучение, по которым
поступtlющие проходят обязательные медицинские осмотры (обследования) в порядке,
УСТЕlнОВленном при зtlкJIючении трудового договора или сrrужебного контрЕжта по
соответствующей доJDкности иJIи специttJIьности>) ;

- ПОстановлеIIием Правительства РФ от 15.09.2020 М 1441 <Правила оказания
ПЛаТНЬIХ ОбразовательньD( усJIуг) (примерная форма договора об образовЕlнии на обучение
утверждеIIа щ)иказом Минобрнауки России от 21.11.2013 Ns 1267);

- Приказом МинистерстваПросвещения Российской Федерации от 02.09. 2020 г. Ns
457 КОб УтВерждеЕии Порядка приёма граждан на обучение по образовательным
цРогрЕlпdмап{ среднего профессионЕtJIьного образованиш (в действующей редакции);

- ПРИКаЗОм Мшrобрнауки России от 30.12.2013 М 1422 <Перечень вступительньD(
испытаний при приёме на обучение по образовательным процрtll\лмtlп{ СПО по профессиям
И СПеЦИаJIЬНОСтяМ, требующим у поступающих ЕttлитIия определенньж творческих
способностей, физических и (или) психолоrичоских качеств);

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 13.12.2023 Ns
932 <<об утверждении перечня профессий и сIrециальностей средIего профессионаjIьного
ОбРаЗОВаНия, реапизация образовательньD( процрап,rм rrо которым не доIryскается с
применением искJIю.Iительно электронЕого обучения, дистtlнционньтх образовательньD(
технологий>>;

- Уставом Колледжа I(AСПИЙ;
- ПРаВИлаlrlи приёма и другими локаJьными нормативными zктЕtп,lи,

реryлирующими порядок приёма.
1.2. ПРиемfiilt комиссиrI создается дJIя выполнения следующей деятельности:
- ИНфОРмиРОВЕlния поступrtющих и их родителей о Правилах приемц содержании и

организации обучения в Колледже КАСПИЙ;
- приемадокументов от лиц, поступающих в Колледж КАСIIИЙ;
- подготовки и проведения вступительньD( испьrгаrrий;
- подведениrI итогов конкурса IIо результатаI\л освоения поступtlющими

образоватеrьной прогрtlN,Iмы основного/среднего общего образоваrrия, вступителыfiD(
испытаний, резуJlьтаftlп{ предоставленньD( поступающим индивидуаJIьньD( достижений и
наличия договора о целевом обучении и обеспечеЕиrI затIислеIIия в Колледж кдспиЙ.

1.3. Приёмная комиссия обеспечивает соб.тподение прЕв граждан в области
образования, устtlIIовленньD( законодательством Российской Федерации, гласность и
открытость работы приёмной комиссии.

2. Порядок формирования, состав приёмной комиссии. Функционал членов
комиссии



2.1. Состав приёмной комиссии ежегодно утверждается прикtвом директорц
которыйявJIяется председателем приёмной комиссиц.

В сосгав приёмной комиссии входят:

- зilп{еститель предсодатеJuI приёмной комиссии;
- ответственный секретарь приёмной комиссии;
- IшеЕы комиссии (технические секретари).
2.2. Председатель приёмной комиссии:
- руководит деятельностью приёмной комиссии;
- утверждает локtlльные нормативIIые акты, реглilп{ентирующие организацию и

проведение приёма;

- распредеJIяет обязанности между членаI\ли приёмной комиссии;
- утверждает годовой план, график работы и отчеты приёмной комиссии;
- утверждает составы экзап{енационной и апеJIлfiIионной комиссий;
- утверждает задzlниrl дJIя вступительных испьrгаrrий (при их на-тrичии);

- несет ответственность за соблподение зtlконодательства и нормативных прzlвовьIх
документов в области образования.

2.3. Заrr,rестителем председатеJuI приемной комиссии явJuIются зtlместитель
дшректора по учебноЙ работе пlплпзtlI\dеститеJIь директора по методическоЙ работе.

Заlrлеститель председатеJIя приёмной комиссии:

- оргzlнизует разработку локtlJIьньж нормативньIх актов, реглап{ентируюIщ,Iх приём
и деятельность приёмной комиссии;

- организует изучение IшенаN,Iи приёмной комиссии нормативно-правовьIх
документов по приёму;

- проводит иIIструктilки для тIленов приёмной комиссии;

- контролирует ведение журЕ€}лов регистрации и дlугой учетно_отчетной
документации по приёму;

- контроJIирует своевременность зtlполнения базы кФИС ГИА и Приёмо;
- вьшолняет обязанности председателя приёмной комиссии в его отсутствие.
2.4. Ответственный секретарь приемной комиссии и его зztп4еститель (заtuестители)

назначаются из числа педагогических и руководящих работников образовательного

учреждения.
Ответственный секретарь приёмной комиссии:

- осуществJIяет оперативное руководство работой приемной комиссии;

- осуществJuIет информационное обеспечение тlриёма (подготовка и размещение на
официальном сайте Кошlеджа КАСПИЙ @аsрlзддgЦgФ, в подразделе кПравила приемa>)

и rra информационном стенде приемной комиссии материirлов, реглап{ентируюIщтх приём);

- оргzlнизует подготовку бланков документации приёмной комиссии и их
надложяIцее хранение;

- готовит материалы дJlя формирования распорядительньD( актов,

реглaментирующих приём на обучение и деятельность приёмной комиссии;

- ведет приём граждан и дает ответы на письменные запросы по вопросаrrл приёма;

- осуществJIяет проверку документов, поступающих на подJIинность (при
необходимости), соб.тподая конфиденциЕшьность и установленный порядок обеспечения
информационной безопасности;

- состЕtвляет распис€шие вступительньIх испытшrий (при их наличии);

- формирует состав экзап{енационной и апелJIяционной комиссий;

- контроJIирует прatвильность оформления )пIетно-отчетной документации в
прощессе проведения приёмной каrrлпании;

- контролирует подготовку и сдачу личньD( дел поступающих, зачисленЕьfх на
обучение, в студенческий отдел кадров;



- контролирует подготовку и сдачу личньIх дел лиц, не поступивших Еа обучение,
в архив;

* прoдоставJUIет материitлы к отчету о резуJIьтатЕж приёма;

- ведет делопроизводство приёмной комиссии (составляет протоколы заседаний и
др.);

- обеспечивает своевременность зiшолнения базы кФИС ГИА и Приёмо;
- предостrвJuIет сведениrI для приказа(ов) о зачислении;

- обеспечивает coxptlнHocтb документов и имущества приёмной комиссии.
2.4.1 Юрист Колледжа КАСПИЙ оформ.пяет договоры об образовании с

физическими и (ишr) юридическими лицап{и (договоры об оказании платньIх
образовательньIх усJryг).

2.5. Члены приёмной комиссии (технические секретари):

- участвуют в заседаниях приёмной комиссии;
- осуществJIяют приём документов и регистрацию поступtlющих в базе кФИС ГИА

и Приёмa>;

- формируют JIичные дела постуtltlющих;

- оформляют учетно-отчетную документацию в процессе проведения приёмной
кzlп{пttнии;

- окulзывают консультативную помощь поступulющим по з€шоJIIIению зZUIвлениJI и
других документов;

- осуществJuIют сверщу копий, предостtlвленньIх поступaющим документов с их
оригиналапdи, зЕlверяет ихlснимает копии с оригиналов документов поступtlющего с
последующим их зalверением;

- знtжомrlт поступающих и их родителей (законньгх предстtlвителей) с
пр€lвоустtlнtlвливЕлющими документztми Колледжа КАСПИЙ, лок€lльными акт€lпdи,
образовательной прогрtlп,Iмой по специttльности;

- участвуют в организации и конкурсном отборе поступtlющих;

- информируют поступtlющих о результатах вступительных испьrгаrrий (при их
наrшчии);

- готовят предложения по зачислению в cocTEtB студентов;

- осуществJuIют статистический учет поступulющих;

- несут персональЕую ответственность за своевременность внесения сведений в
базу.

- кФИС ГИА и Приёма> и их достоверность.
2.5.1 . Членаrrл приемной комиссии катогорически запрещено :

- давать советы поступtlющим и их родитеJUIм, не относящиеся к их должностным
обязанностям;

- ocTtlBJuITb любые документы по приему без присмотра;

- вьцirвать поступ€lющим кiжие-либо документы, не указаIIные в расписке о приеме
документов;

Каждый .T:teH приёмной комиссии несёт ответственность:

- за собrподение прав граждан на профессионtшьное образоваrтие;

- за соблюдение нормативньтх требоваrrий в области образования и оргtшизации
приёма на образовательные прогрЕlп4мы СПО;

- за обеспечение гласности и открытости работы приёмной комиссии;

- за полноту и достоверность информации, предоставляемой поступЕlющему и его

родитеJIям (законнь,пrл цредставителям);
- за сохранность переданньж поступающими документов;
- за соблюдеIIие сроков приема докумеIIтов, установленньD( законодательством;

- за своевременное возвращение документов поступающему (при их



востребовании).
3. Организация работы приёмной комиссии

3.1. Срок полномоЕIий приемной комиссии - один год. Приёмная комиссия HaIlиHaeT

рабоry Ее позднее, чем за три месяца до начirпа приёма документов.
3.2. Организация работы приёмной комиссии и делопроизводства должна

обеспечивать соб.тподение прав лиtIности и выпоJIнение нормативньIх требований к приёму
в профессионtlльные образовательные оргzlнизации.

3.3.Ответственньй секретарь приёмной комиссии заблаговременно готовит
РtВЛичные информационные материалы, блшки документов, оборудует помещение для
работы приёмной комиссии, оформляет спрzlвочные материzrлы, образцы запоJIнения
документов IIоступzlющими, обеспе.плвает условия хранения документов.

3.4.'Що начала приёма приёмная комиссиrI формирует раздел кПравила приемuD) на
официальном сайте Колледжа КАСПИЙ (caspian.college) и информац"о""iй стенд,
РаЗмещffI тttп{ информационные материалы, необходимые для отработки обращений
граждан по вопросаlrл приёма.

3.5. В цеjurх информировtlния о приёме на обуrение приёмная комиссия на
официа;rьном сайте и информационном стенде рtlзмещает следующую информацию:

непозднее 1 марта:
у правила приема в Коrr.тlедж КАспий;
/ условия приема на обучение по договорам об окЕвzlнии платных образовательньтх

успуг;
/ перечень сrrециsrльностей, по которым образоватеJIьнilя оргt}низация объявляет

прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;
У требовапия к уровню образования, которое необходимо дJIя поступления

(основное общее или среднее общее образование);
у перечень вступительньж испытшrий;
/ информацию о формах проведениrI вступительных испьrга:rий;
/ особенности проведения вступительньD( испытаний дJuI инвtlJIидов и лиц с

ограниченными возможностями здоровья;
/ информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения

поступttющими обязательного предварительного медицинского осмоц)а (обследования);
/ общее количество мест для приема по каждой специа;rьности, в том Емсле по

различным формаlrл обучения;
У количество мест по каждой специЕшьности (по каждой форме обуlения);
/ правила подачи и рассмотрения атrелляций по результатаIu вступительньD(

испьrгаrrий;
r' информацию о tI{lJIиtми (отсутствии) общежития и коJIичестве мест в

общежитиях, выделяемьIх дJIя иногородIих поступtlющих (при нЕlлитIии общежития);
,/ образец договора об оказа:rии платньD( образовательнь,D( усJryг.
3.6. С целью ознtжомления поступающего и его родителей (законньтх

предстЕtвителеЙ) с ycT€lBoM образовательноЙ оргttнизации, лицензиеЙ на право ведения
образовательной деятельности, со свидетельством о государственной ttккредитации по
КаЖдоЙ из специальЕостеЙ, реzшизуемыми осIIовными профессиоЕальными
образовательными rrрогрtlплмzlп,Iи, укtвutllные документы р€вмещztются на официtlльном
сайте Кошlеджа КАСПИЙ и информационном стенде.

3.7. Работа приёмной комиссии оформляется протоколЕll\dи, которые подписывaются
председателем и ответствеIIным секретарём приёмной комиссии.

3.8. Решения приёмной комиссии принимtlются большинством голосов при нttлитIии
не менее 2/3 утверждённого состава.

3.9. ,Щеятельность приёмной комиссии в период приёма документов
З.9. 1 . В период приёма документов приёмная комиссия:



- обеспечивает квалифицировЕlIIное консуJIьтирование граждан по всем воIIросtlп{,
связЕlнным с подачей заJIвлениrI о приёме и документов;

- осУЩествJuIет приём документов от поступtlющих с регистрацией их в
соответствующем журнале и вьцачей расписки о приёме документов;

- ОбРабатывает документы, полученные от поступающих по почте или в
электронном виде;

- ПРОВеряет подлинность (достоверность) документов, предстЕIвJIяемьD(
поступttющими;

- вносит сведения о поступzlющих в ФИС ГИА и Приёма;
- знaжомит поступzlюпшх с перечнем реализуемьтх образовательньD( прогрЕlп{м и их

СоДерЖанием, с прtlвилtlп{и приёма, с учредительными и правоустzlнztвJIиваюIцими
Документапdи, со срокtlп{и представления оригинurла документа об образовании, с
расписанием проведениlI вступительньD( испытаний (при нали.ми) и консультаций к ним;

- ежедневно размещает на официальном сайте Колледжа КДСПИЙ и
информационном стенде сведения о количестве подtlнньD( заявлений по каждой
специzшьности с вътлелением форм поJIучения образования;

- обеспечивает функционирование специальной телефонной линии дJIя приёма и
ответов на обрацения, связчшIными с приёмом на обучение;

- обеспечивает ответы на обратцения, связzlнные с приёмом гражд€ш, не поздrее 3-
х рабочих дней со дня их поступления;

- оргtlнизует проведение вступительньfх испьrганий (при их наличии) и рабоry
апеJIJuIционной комиссии ;

- формирует личное дело поступЕlющего.
З.9.2. В с;ryчае предоставлеIIия поступzlющим зiulвления, содержатцего не все

СВеДония, и (или) сведения, несоответствующие деЙствительности, документы
возвратцzlются поступающему.

З.9.З. Приёмная комиссиrI по письменному змвлению поступающего вьцаёт ему
ОРигинал Документа об образовzlнии и (ишr) документа об образованийи о квалификации и
дРУгие ДокумеЕты, продставленные поступающим, в течение следующего рабочего дшI
после подачи зzuIвления.

За ЗаДерЖку, а также за несвоевременную вьцачу оригинала дощумента
гОсУДарсТвенного образца об образовtlнии директор образовательного учреждения, а также
ОтВетственньЙ секретарь приёмноЙ комиссии несут ответственность за неиспоJIнение иJIи
ненадлежuuцее исполнение обязаrrностей в порядке, устtlновленном зчlконодатеJIьством
Российской Федерации.

З.10. Щеятельность приёмной комиссии по организации вступительньгх испьrганий:
3.10.1. Приёмной комиссией по специЕIльностям, имеющим вступительные

испытulния:

- из поступzlющих, подавших документы, формируются экзitп,Iенационные цруппы;
- состаВJuIется, утверждается председателем приёмной комиссии расписilние

вступительных испытшrий (не позднее чем за 10 дней до их начала);

- РасписЕtIIие вступительньIх испытаrrий доводится до сведения поступающих
посредством рt}змещениrl на официальном сайте Колледжа КАСПI,Й и информационном
стенде;

- формируются составы экзаN{енационньIх и апеJIJшIционной комиссий;
- зztполняются списки поступающих в протоколt}х (зачётньгх ведомостях)

вступительньIх испытшrий ;

- обрабатывttются протоколы (зачётные ведомости) всryпитеlьных испытаний;
- Готовятся материutпы дJIя работы апелляционной комиссии (при нztJIичии

апелляции);

- по итогаN{ сдачи всех вступительньIх испытаний заполняется своднuш ведомость,
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КОТорtUI сJryжит основанием для составления списка поступtlющих, рекомендовапньIх к
заtIислению.

3.11. На этше зачислеЕия приёмная комиссия:
- проВеряет полноту комплекта докумеIIтов и нiшичие оригинала документа об

образовании в лиtIном доле кахдого поступающего;
- cocTtlBJmeT списки поступающих, рекомендовЕlнньrх к зачислеЕию;
- формирует проект приказа о затIислении с укtванием среднего балла документа об

Образовании и результатов индивидуальньD( достижоний, при напичии вступительньIх
испытапий - с укzцlatнием результатов вступительньж испытаниях;

- На СЛеДУЮщиЙ рабо.шrЙ день после издztния ршмещает прикtв о зачислении с
пофаrrлильньпл списком поступивших на официальном сайте Колледжа КАСПИЙ и
информационном стенде;

- ПРи нtlличии свободньтх мест готовит проект прикша о продлении срока приёма
документов и продолжает их приём;

- вьцаёт справки о зачислонии поступtlющего в состав студентов Колледжа
КАСПИЙ (по требованию).

4. Щокументы, используемые приёмной комиссией

4.1. Заявление о поступлениинаобучение (Приложение JФ 1)
4.1.1. В заявлении поступtlющим ука:lываются следующие обязательные сведения:
- фшлилия,имяи отчество (последнее - при на-тlиwrи);

- датарождения;
- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем внлаЕ;
- СтРzЖоВоЙ номер индивидуzlльного JIицевого счета в системе индивидуаJьного

(персонифицированного) учета (номер сц)ахового свидетельства обязательного
понсионного стрzжования) (при наrrи.паи);

- О пРеДьЦУщем уровне образования и документе об образовании и (или) документе
об образованиии о кваrrификации, его подтверждающем;

- специЕtльность(и), для обучения по которым он IIланирует поступать, с укtlзанием
УСлОвиЙ обУчения и формы обучения (в раrrлках мест по договорtlп{ об оказании платньD(
образовательньж услуг) ;

- необходимость созданиrI дJIя поступающего специальных условий при
проведении вступительньж испьrгшлий в связи с его инвt}лидностью или огрЕlниченными
возможностями здоровья.

4.|.2. В заявлении т€жже фиксируется факт ознuжомления (в том тмсле через
информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на осуществление
Образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккред,Iтации
образовательной деятельности по образовательным програп{мtlN{ и приложения к ним или
ОтсУТсТвиrI копии указанного свидетельства. Факт ознuжомления заверяется .тпrчной
подписью поступающего.

4. 1 . 3. Подписью поступilющего заверяется также следующее :

- СОГЛаСие на обработку поJIученньIх в связи с приемом в образовательЕую
Оргaнизащию персонаJIьньD( дzlнньD( поступающих (может быть зЕшолнено отдельное
Согласие);

- факт поJIучения среднего профессионального образования впервые;
- ознакомление с ycтtlBoм Колледжа КАСПИЙ, с лицензией на осуществление

образовательноЙ деятельности, со свидетельством о государственной Еtккредитtlции, с
Образовательными прогрЕlп{мutми и другими документаI\{и, реглаNIентирующими
ОРгtlнизацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности
обучающихся;



- ознЕжоМление (в том числе через информационные системы общего пользования)
с датой предост€}влениrI оригинала документа об образовании и (или) документа об
образовании и о квалификации.

4.2. Приём документов регистрируется в регистрационном журнtlле (Приложение Ns
2) - оснОвноМ документе, отрtDкающем сведения о поступilющих с момента подачи
документОв до зачисления в Колледж кАспиЙ или возврата документов.

4.2.1 В зависимости от .IислеЕIIости при приёме может вестись один или несколько
регистраЦионньD( журнitлоВ (с разбивКой пО формапr обучения, специальностям).

4.2.2- В регистрационном журнале фиксируют следующие сведения:
- фаrrлили я) им4 отчество поступzlющего;

- домtlшний адrес, контактньй телефон;
- дата приёма збIвлеЕия и докумеfiтов;
- перечень пришIтьIх от поступ:lющего документов;
- средний ба-rrл аттестата;

- сведения о затIислении или отказе в зачислении и возврате документов.
при использовании средств zlвтоматизированной обработки информации объем

информации, фиксируемой в журнuше, может быть уменьшен.
4.2.З. ПрИ получении документов через операторов почговой связи общего

IIОЛЬЗОВаНИЯ (ДаЛее - по почте) проверяется комплектность документов, производится
зtшись фамилии, имени и отчества и других дilнных в журнале регистрации и отмечается
дата получения документов по почте. При отсутствии каких-либо документов или, если они
не соответствуют требоваrrиям, поступающему ука:lывается в письме, что необходимо
предстЕlвить и в к{жие сроки. При отправлении письма, при возврате документов по почте,
в )Iсурнале регистрации укff}ывается номер квитtlнции и дату отсылки, а в конверт с
документаI\{И ВКJIаДьвается письмо с укЕu}анием причин возврата. Квитаrrция сохрttнrlется
до отчета.

4.2.4. При переходе поступaющего на друryю специальность в журнале регистрации
стilвится отметка о возврате документов (дата, роспись поступztющего в поJryчении
документов), после чего производится зiшись данного поступающего в журнал регистрации
вновь избранноЙ специальности, а поступающий заполняет новый бланк зzuIвления.

4.2.5. В случае продления срока приёма документов в связи с нitличием вакантньIх
месТ на основаIIиИ приказа директора Колледжа кАспиЙ после итоговой черты
простzlвJUIются реквизиты соответствующего приказа и продолжается регистрациrI
подаваемых документов в дополнительные сроки.

4.2.6. В день окончtlния дополнительного периода приёма документов от
поступaющих (25 ноября) регистрационные журнtlлы вновь закрываются итоговой чертой
и записью: кПрием зilкончен>>.

4.2.7. Зачеркивания в журнztле регистрации не допускtlются.
4.2.8. РегистрациоЕные журнatлы хранятся как документы строгой отчетности в

течение одного года, затем передаются в архив.
4.з. При предоставлении документов поступающим дается расписка об их приёме

(Приложение 3).
4.з.l. Расписка о приёме документов содержит полный перечеЕь документов,

ПОJý/ченньIх отпостУпulющего (вк-тпочtш документы, не явJIяющиеся обязательIIыми при
поступлении и представленные поступающим по собственной инициативе).

4.з.2. КопиЯ распискИ с подписьЮ rrоступаюЩего остаотся в его личном деле.
4.4. Нака,lкдого поступitющего приёмной комиссией заводится лиtIное дело.
4.4.1. В ли,пrом деле хранятся все поданные поступtlющим документы и материzlлы

сдачи вступитольньD( испьrганий (при на.тпr.п,Iи), при рассмотрении tlпелJUIции - вьшиска
из протокола решения апелJIяционной комиссии.

4.4.2. На тиryльном JIисте лиЕIного дела должны бьrгь указаны все необходимые
реквизитЫ: фамилия, имя и отчество (пр" нали.пrи) поступающего, наименов€lIIие
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специальности, форма обучения и др.
4.4.з. После зачисления личные дела зачисленньIх в состав студентов передzlются в

соответстВующее подразделения Колледжа КАСпиЙ длrя формировЕlниJI литIньIх дел
студентов.

4.4.4. ЛИЧНые Дела поступtlющих, не зачисленньIх в tмсло студентов, хрz}нятся KEIK
документы строгой отчетности в течение шести месяцев с момента начала приёма
документов, а затем передtlются в архив образовательной оргЕlнизации. Оригина.пы
документов возврапIаются владельцzlпd.

4.5. ПрИ проведенИи вступитОльньIХ испытаний оценки, полученные поступtlющими
на вступительЕьIх испьпзlниях, заЕосятся в зачётную ведомость (Приложение Nэ 4).

4.5.1. Зачётная ведомость предстzlвJIяет собой документ для заполнения сведений о
сдаче вступительньIх испьrганий группой поступaющих.

4.5.2. На каждое вступительное испытание на каждую цруппу поступtlющих
зalполняеТся отдельная зачётная ведомость, вкJIючающIU{ зtголовотIную и табличную части.

4.5.3. В заголовочной части указывzlются следующие данные:
- наименование (вид) вступительного испытания;
- форма проводеЕия вступительного испытtlния,
- дата проведения вступительного испьшtlния.
4.5.4. В табличной части укiц}ьтRtlются свсдения о результатах сдачи

вступительного испытzlниJI каждым поступающим:
- фаrrлилия, имя и отчестRо поступztющего;

- Еомор заданиrI (вариант);

- номер билета (для устного вступительного испытаrrия);
- оценка;

- подписи экзzlп{енаторов.
4.5.5. В случае неявки поступtlющего на вступительное испытание в графе,

ПРеДНаЗНаЧенноЙд.тtя зtlписи оценки, укtlзьтRается ((Ее явился>) (кне явилась>).
4.5.6. ЗаЧёТные Ведомости с результатаI\{и вступительньIх испьrганий хрzlнятся в

течениеодного года.
4.6. Расписание вступительньIх испытаний (Приложение Nч 5).
4.6.1.Расписание вступительньIх испытаний утверждается председателем приёмной

комиссии иJIи его зап{естителем и объявJшется не позднее чем за 10 дней до их начала.
4.6.2. В расписании вступитольньIх испытшrий дJIя кtDкдого вступительного

испытания указьтRаются:

- вид вступительного испытания - творческое испытание;
- форма проведения вступительного испытаниlI (устный экзzlп{ен, письменньй

экзап{ен, тестировЕtЕие, собеседование и т.д.);

- дата, время и место проведения консультации (при на.пичии);

- дата, BpeMrI и место проведения вступительного испытiшия;
- дата объявления результатов вступительного испыт€lниrl.
4.6.з. В расписшrии вступительньж испьrганий фамилии председателей

преlц{етньжкомиссий и экзtlN,Iенаторов не указывчlются.
4.7. Сводная ведомость (Приложение Ns 6), фиксирующая средний балл

поступztющих по общеобразовательным предметап4, содержатцимся в представленньIх ими
документ€rх об образовЕlнии, и результаты их индивидуаJIьных достижений, составJIяется по
каждоЙ специzrльЕости отдельно и содержит сведениJI: фа:rлилия, имя и отчество
поступulющего (последнее - при нzrличии), средний ба-тlл (выводится на основании оценок
предостаВленIIого поступaюЩим документа об образовании), результаты индивидуt}льньIх
достижений (с подтверждением).

В ведомость по специtlльностям, имеющим вступительные испытания, добавляются
сведения об их результатах.



При зачислении дtlннЕUI ведомость явJUIется основным документом для приIUIти;I
решениrI приёмной комиссией.

4.8. Книга протоколов заседаний приёмной комиссии формируется из протоколов,
вьшолненных в компьютерном варианте.

4.8.1. Каждый протокол распечатывается, прошивается и скрепJUIется подписью
председатеJUI и ответствеЕного секретаря приёмной комиссии.

5. Щолументация, используемая приемной комиссией

5.1. Для проведеЕия приема готовится следующtш документация:
- бланки заявлений о rrриеме;

- регистрационный журнал (журналы);

- пzшки для формировtlния личньD( дел абиryриеЕтов;
- блаrrки расписок о приеме докумеIIтов;
- бланки экзtli\{енационньIх ведомостей;
- бланки спрЕlвок о резуJIьтатах сдаIм вступительньгх испытаний;
- бланки договороВ междУ Колледжем КАСПИй и юридическим или физическим

лицом при приеме с оплатой стоимости.обучения;
- бланки спрЕlвок о зачислении в cocT€tв студентов
5.2. В качестве отчетных документов при проверке работы приемной комиссии

выступают:

- Правила приема на обучение;

- приказы об утверждении состава приемной комиссии, экзtlNIенационньж и
IIпеJIJUIционньж комиссий ;

- протоколы заседаний приемной комиссии;
- журнttлы регистрации;
- личЕые дела поступЕlющих;

- договоРы об оказании платНьIх образОвательных усJryг;
- протоколы экзаN4енационньIх комиссий;
- rrротоколы апелJuIционной комиссии;
- приказы о зачислении в состав обучающихся студентов.

б. Заключительные положения

6.1. Настоящее Положение вступает в сиJIу с момента его утверждения и действует
до момонта его отмены или принятия нового положениlI о приемной комиссии.

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Полойение оформляются приказом
директора Колледжа КАСПИЙ.

6.3. Настоящее Положение размещается на официальном сайте Ко.тшеджа кдспиЙ.
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Регистрационный номер :

Щата рождения:
Гражданство:

Локумент, удостоверяющий личность :

Паспорт
серия, номер; когда и кем выдан
СНИЛС:_

Приложение J\b 1

колл.о*#1ЁТй
N4.И. Абакарову

фаr*ttя, ltJvlя, оmчесmво (прu налtuчuu)

EI lThub
Автономная некоммерческая организация

профессионального образования
<<Колледж{ иrrфорш{ационных техIlологий (КАСПИЙ>>

З6701 З, г. IVIахачк€ша, пр-кт. Гамидова, зд. 18м
оГРН : |220500003580, ИНН: 0572030404

Адрес регистрации:

проживания:

Прошу вас зачислить
основе (по договору об
специ€lJIьности

Адрес фактического

Контактный телефон: _

ЗАЯВЛЕНИЕ
о поступлении на обучение

меня в Колледж КАСПИЙ для обучения на платной
оказании платных образовательных усJIуг) по

Электронный адрес:

Код и наименование специальности (квалификаuия)

на базе основного обrцего образования J среднего общего образов ания П
по форме обучения: очнiш П
Прошу учесть налитIие иЕд.Iвидучшьных достижений п да tr нет

Наименование достижениrI реквизиты
подтверждающего

документа

прошу учесть нulлиtIие договора о целевом обучении (при наличии) tr да
EI нет

реквизиты договора о целевом обучении

l1

от



Ну*даюсь в общежитии П да П нет Иностранный язык

Необходимость создания специ{rльньD( условий при проведении вступительньtх
испытаний всвязи с ограниченЕыми возможностями здоровья или инвztлидностьюпда пнет

,Щокумент о поJryченном образовании предостilвJUIю: оригинал П копия П

способ возврата подzlнньж документов в сJryчае непоступления и цредостitвления
оригиЕitладокументов: лиtIно в руки

О себе сообщаю следуюIцие сведения:
MIecTo рождения:
Пол: мужской п женский п
Полньж лет: _
Окончил(а) в году образовательноеучреждение/организацию

полное наименование образовательной организации
.Щокумент о поJIученном образовЕlнии:
АттестаТ об основнОм общеМ образоваНии П Атrестат о среднем общем образоваrrии П

О себе лополнительно сообщаю:
VIать:

Телефон:
Фамилия2 имя, отчество

l

Отец:

Телефон:

2024 г.
подпись поступаюIцего

личной подписъю заверяю факты ознакомления:

Наименования документов Подписъ
поступающегоCлицензиeйнапpaвoBeДeнияoбpазoвaтeльнoйдeятeл""ffi

чыбранному(ым) направлению(ям) подготовки (специа.гlьности(ям)
с_наличием/отсутотвием свидетельства о государственной аккредитации
образовательной программы

С информацией об ответственности за достоверно"r" пр"д"r**r""i
сведений и за подlrинность документов, подаваемых для постуIIления

Согласен(а) на обработкУ моих персон€tJIьных данных в
|2

порядке, установленном

(-))



Федера_тrьНымз€коном от 27 июля 2006 г. м152_ФЗ <О персонutльЕых дtlнЕыю)

подпись поступtlющего

Со сведениЯми, указанНыми в Заявлении моим несовершеннолетним сыноtr,t/дочерью, ознакомлен(а) и
согласен(на).

подпись родителя

подпись ответственного лица приемной комиссии(-) 20 г.
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Приложение2

lThub
Автономная некоммерческая организация

,lрофессtIоналъного образования
<<Колледж информационных технологий кКАспиЙ>

з6701 3, г. VIахачк€LJIa, пр-кт. Гамидова, зд. 18м
оГРН : 1220500003580, ИНН: 05720За4О4

журнал регистрации приёма документов

в Колледж КАСПИЙ Q026 год)

NI

пlп
Щата

приёма
документов

Ф.и.о.
заявителя
(родитель)

Ф.и.о
поступающий

Адрес,
телефон

Щата
Рождения

поступающего

Перечень
документов,

прилагаемьж к
зчUIвлению

Ф.и.о.
должностного

Лица
принrIвшего
документы
зчUIвителя

Сведения о
зачислении или

откчlзе в

зачислении и
возврате

документов

|4



Приложение З

EI lтhub
Автономная некоммерческая организация

профессионалъноr,о образования
<<Колледж информационных технологий кКАспий>

З6701 3, г. VIахачкilJI?, пр-кт. Гамидова, зд. 18м
оГРН : 1220500003580, ИНН: 0572030404

Расписка J\b

о приёме документов от
Принятые документы:

В случае утери расписки поступающий немедlенно заявляет об этом в приёмную комиссию.

Щокументы принял:

технический работник приёмной комис сии N4.п

20 г.))(

Ng

гrlп
Кол-во

9.

l0.

ll_

12.

15

l

2.

J.

т
5.



Приложение 4

EI lтhчь
Автономная некоммерческая организация

профессионального образования
<<Колледж( информационных технологий (кАспиЙ>

З6701 3, г. VIахачк€IJI&, пр-кт. Гамидова, зд. 18м
оГРН : 1220500003580, ИНН: 05720З0404

Зачётная ведомость
вступителъного испытания

шо специаjIьности

наименование и сшы -г ани ж :

Вид вступительного испытания:
ФИО членов предметной комиссии:

Щата проведения (( )) 2а г.

Число пост)iпаюLцих
не явились на испытание

Jъ
пlп

Фио
посryпающий

Вид вступительного
испытания Баллы

Зачет /

незачёт

Подписъ
экзаменатора

1

2
-,J

4

5

6

7

8

9

10

Ответственный секретарь приёмной комиссии:
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Е lThub
Автономная некOммерческая организация

профессионаJIъшого образования
<<Колледж информационных технологий (кАспий>

З6701 3, г. IVIахачкtIJI&, пр-кт. Гамидова, зд. 18м
оГРН : |220500003580, ИНН: 0572030404

())

РАСПИСАНИЕ ВСТУIIИТЕЛЪНЫХ ИСПЫТАПИЙ
на 2026-2027 rад

Приложение 5

УТВЕРЖДАЮ
Председатель

приёмной комиссии
Колледжа КАСПиЙ

lМ.И. Абакаров/

2026 год

шс специалъности коlЦ9 накменованцс)_

квалификация -

Вид вступительного испытания: Творческое испытание
Форма проведения вступительного испытания

наименование I Поток
датаlвремя

[I Поток
шатаlвремя

[II Поток
шатаlвремя

Щополнительный поток
цqцаL"ремя

КОнсlzльтациr1 (при наличчли)

Вступительное испытание

Размеtцение резулътатов
вступительных испытаний pta

сайте Коллед}ка КАСПИЙ

Iодача заявления на апелляцию

заседание апелляционной
комиссии

ответственный секретарь приемной комиссии

|7



Приложение J\b 6

EI lThub
Автономная некомп{ерческая организация

профессиOнаJIъшого образования
<<Колледж информационных технологий (кАспий>

з6701 З, г. VIахачкал&, пр-кт. Гамидова, зд. 18м
оГРН : 1220500003580, ИНН: 05720З0404

СводнаЯ ведоМостЬ результатов, IIоступающих в 2а26 году

по специальности

Щата заполнения ((_ ) 20 г.

ответственный секретарь приёмной комиссии:

18

Jъ
пlп

Фами луtя) имя, отчество (при
нtlличии) поступающих

Средний
балл
аттестата

Результаты
вступителъного
испытания

_(ýшлы)

Результаты
индивидуаllьньtх
достижений
(баллы)

общее
кол-во
баллов

1.

2.
F,|

J.

4.

5.
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