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1. оБIцАя хАрАктЕристикА рАБочЕй прогрАммы учввной
дисциплины

ОП.В.25 Практика составления процессуальных документов
( н auMeH о в анuе du сцutьлuны )

1.1,. Место дисциплпны в структуре основной образоватепьной программы

Учебная дисциплина ОП.В.25 Практика составления процессуальных
документов явJuIется обязательной частью обязательной частью цикпа основной
образовательной программы в соответствии ФГОС <<40.02.02 Правоохранитедьная
деятельность>)по специальности . Особое значение дисциплина имеет при
формировании и развитии общих компетенций (ОК), профессиональных
компетенциЙ (ПК):

1. ОК 0а. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
2. ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и
иIIострашIIом языках
3. ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонсц)ировать
осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-
нравственных ценностей, в том чиспе с yIeToM гармонизации межнационапьных и
межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного
поведения
4. ОК 05. Осуществпять устную и письменную коммуникацию на
государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей
социапьного и культурного контекста
5. ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и
личностное развитие, деятельность в профессиональной сфере, использовать
знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных
ситуациях
6. ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации
информации и информационные технологии для выполнения задач
профессиональной деятольности
7. ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной д9ятельности
щ)именительно к различным контекстам
8. ПК 1.5. Выявлять причины преступлений и иных правонарушений, условия,
способствующие их совершению
9. ПК 1.4. Обеспечивать выfiвление, раскрытие и расследование преступлений и
иных правонарушений
10. ПК 1.6. Обеспечиватъ защиту сведений, составляющих государствеIIную
тайну, сведений конфиденциального характера, а также информации
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оцраншIенного распространениrI
11. ПК 1.2. Обеспечивать соблюдение законодательства субъектами права
12. ПК 2.3.Участвовать в обеспечении специzlльных админисц)ативно-правовых

режимов
13. ПК 2.2. Орrанизовывать взаимодействие с органами, организациями и
цражданами в обеспечении общественного порядка и безопасности
14. ПК 1.1. Осуществлять реализацию норм материального и процессуz}льного
права

1.2. Щель и планпруемые результаты освоенця дисциплппы

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются

р{ениrI и знания

Код ОК, ПК Умения Знания
ок 04., ок 09., ок 0б., ок 05., ок 03.,
ок 02., ок 01., пк 1.5., пк 1.4., пк 1.6.,
пк 1.2., пк 2.3., пк 2.2., пк 1.1.

разрабатыватъ нормативные правовые акты в
соответствии с профилем своей профессионалъной
деятельности

основы разработки
нормативных цравовых актов.



2. структурА и содЕржАниЕ учЕБной дисциплины

2.1. Объём учебной дисцпплины и виды учебной дисциплины

вид учебной работы объём в часах
Лекционные занятия 28

Практическая подготовка 28

Общий объём образовательной программы учебной дисциплины, в том числе в форме
практической подготовки

56

ФормаGь0 контроля: Щифференцированный зачет



2.2. Тематшческпй плаш п содержаппе учебпой дпсцпплппы оп.в.25 Практпка составленпя процессуальных
докYмеЕтов

Наименованше разделов п тем Содерясание учебного материала и формы ор.ап"азацип деятельности
обучающпхся

объём в

часах
Уровень
освоения

Коды компетенцийо формированию которых
способствует элемешт программы

Тема 1

Щокумент и его характеристика. Правила

работы с документами

Содержание учебного материала ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06..
ок 09., пк 1.1,, пк 1.2., пк 1.4., пк 1.5., пк
1.6,, пк 2,2,,пк 2.3.

l лекционные занятия Льl !окумент и его характеристика. Правила
работы с документами

2 1

2 Практическая подготовка ЛЪ1 Щокумент и его характеристика. Правила
работы с документами

2 2

Тема 2
Методика составJIения процессуальных

док)rментов

Содержание учебного материала ок 01., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1.I., пк 1,2., пк 1.4., пк 1.5., пк
1.6., пк 2.2.,пкz.з.

l Лекционные заIIятия ЛЬ2 Методика составления процессуальных
документов

2 1

2 практическая подготовка Лъ2 Методика составления процессуальных
документов

2 2

Тема 3

.Щокументы искового произволства. Иск.
Содержание учебного материала ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,

ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4., пк 1,5., пк
1.6., пк 2.2.,пк2.3.

1 Лекционшые занятия NЬ3 !окументы искового производства. Иск. 2 l
2 Ццзцlическая подготовка ЛЪ3 Щокументы искового производства. Иск. 2 2

Тема 4
.Щокументы искового производства.
Заявления и ходатайства.

СодержаIrие учсбttого матсриаjIа ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1,1., пк 1.2,, пк 1.4., пк 1.5., пк
1.6., пк 2,2.,пк2.з,

l ЛеКЦиОнные занятия ЛЬ4 f{oKyMeltTы искового производства. ЗаявлеIlия и
ходатайства.

2 l

2 Практическая подготовка ЛЬ4 l]окументы искового производства.
Заявлсния и ходатайства.

2 2

Тема 5

.Щокументы приказного производства
Содержание учебного материала ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,

ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1,4., пк 1.5., пк
1.6., пк 2.2.,|-Iк2.з.

l лекциовшые занятия Ль5 !окументы прикrвного производства 2 l
2 практическая подготовка Л!5 Щокументы приказного производства 2 2

Тема 6

процессуальные докум9нты
упрощенного и заочного производства.

Содержание учебного материала ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4., пк 1.5., пк
l,6., пк 2.2.,пк2.з.

l лекциоllные заtlятия Л}б ПроцсссуаJIьные j(окументы упрощенного и

заочного производства.
2 l

2 Практи,lеская полготовка Лilб ПроIцессуальныс локументы упрощонного
и заочного производства.

2 2

Тема 7
Судебные постановления суда первой
инстанции

Содержание учебl Iого rчrатериаjlа ок 01., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4., пк 1.5., пк
1.6., пк 2,2.,пк2.з.

l Лекrционные заняr,ия ЛЬ7 Сулсбlrыс IIостаIIов;IсIIия суда гlсрвой
инстанции

2 l

Практическая пolll,oToBкa ЛЬ7 СулсбIIые гIостаIIовлеI]ия сула псрвой
инстаIrции

2 2



Наименование разделов и тем Содержашше учебного материаJIа и формы оргашшil}ацши деятельности
обучающихся

0бъём в
часах

Уровень
освоения

Коды компетешцшй, формшрованию которых
способствует элемент программы

Тема 8

Сулебные постановления суда первой
инстанции

Содержаlлие учебIlого материала ок 01., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06,,
ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4., пк 1.5,, пк
1.6., пк 2.2'пк2.3.

l Лекционные занятия Л}8 Су.цобrlыс IIостаI{овлсI{ия суда перво
иIIстаflции

2 l

2 Практическая ltолI-отовка ЛЬ8 СулсбItыс постаIIовлеIIия сула первой
иIIс,гаIIIIии

2 2

Тема 9

Щокументы, составляемые в процессе
особого производства

Содерясание учебтlого матсриа,Iа ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4., пк 1.5., пк
1.6., пк 2.2.,пк 2.з.

1 Лекционныс занятия ЛЪ9 Щокументы, составляемые в процессе особого
производства

2 l

Практичсская подготовItа ЛЬ9 !окуNIенты, составляемые в процесс
особого производства

2 2

Тема l0
Документы апелляционног
производства по гражданским делам

Содержание учебного материала ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4., пк 1,5., пк
1 .6., гIк 2.2., пк 2.з.

l ЛекциоlлIIые занятия Л}10 Щокументы, апелляционного производства по
гражданским делам

2 l

Практическая подготовка NЬl0 /(окументы апелляционного
производства по гражданским делам

2 2

Тема 1l
.Щокументы кассационного произволства
по грa)кданским делам

Содержание учебного материала ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1,1., пк 1,2,, пк 1.4., пк 1.5,, пк
l .6. , пк 2.2., пк 2.з .

l Лекционtlые заIlятия Л!11 !окументы кассационного производства по
гражданским делам

2 1

2 Практическая подготовка ЛЬl l /{окументы кассационного производства
по гражданским лелам

2 2

Тема 12

Щокументы исполнительног
производства по гражданским деJIам

Со;lержаr,lие учебного матсриала ок 0l., ок 02., ок 03,, ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4., пк 1.5., пк
1.6., пк 2.2.,пк2.з.

l Лекционные занятия ЛЬ12 loKyMerrr,ы исполIIитслыIого произвоllства по
IражiIа[Iским llелам

2 1

2 Практическая tIоlцI,отовка ЛЪ12 !окумснты исtIоJI[IитеJIьного
tIроизводства lro гражлаIIским jlcJIaM

2 2

Тема 13

Процессуальные документы,
составляемые сулебным приставом-
исполнителем

Соilержаrlие у.lебпоI,о материа,rа ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4., пк 1.5., пк
1.6., пк 2,2.,пк2.з.

l Лекционные заняr,ия ЛЬl3 IIрочессуаJIьные документы, составляемые
судсбныlчt приставоIvI-исполIIителсN{

2 l

2 Практическая подготовка J\Гq13 Процессуальные документы,
составляемые судебrIым приставом-исполtIителсм

2 2

Тема 14

Предъявление иска и возбуждение
производства по делу в арбитражном
сУде.

Содержание учебного материала ок 0l., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05., ок 06.,
ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1,4., пк 1.5., пк
1.6., llК 2.2.,пк2.з.

l Лекциоltllые заlIятия }lbl4 Предъявление иска и возбуждени
производства по делу в арбитражном суде.

2 1

2 Практltческая подготовка ЛЬ14 Предъявление иска и возбуждение
производства по делу в арбитlrажном суде.

2 2

Всего 56



,ЩltЯ ХаРаКmеРuСmuкu уровня освоенuя учебно2о .rlаmерuала Lrспользуюлпся слеdуюtцuе обозначенuя;
1 - ознакомumельньtй (ознакомленuе с рапее uзучеtutьtмlt объекmамu, свойс,mвалtu);
2 - РеПроdукmuвньtй (выполнепuе dеяпlельнослпu по образllу, Lulcmpynl|uu uJlu поD руковоlсmвом);
3 - ПРОdУКmuВНЬtй (tLПаНuрованuе Ll самосmояmельtlое вьlполltеlluе dеяmельпос1-1лu, реu.lаше проблемtlых заdач).



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ
дисциплины

3.1. Щля реализации программы учебной дисциплины
предусмотрены следующие помещения:

Лекционная аудитория:

учЕБноЙ

должны быть

l. Проектор (1 шт.)

3.2. Информационное обеспечение реализации программы

3.2.1. Основные печатные издания

1. Составление и оформление деловых документов: учебное пособие l. -Москва: Ай Пи Ар Медиа,202L - 145 с. - ISBN 978-5-4497-0845_8. - Текст:
электронный ll Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. - URL:
htф://www.iprbookshop.rrl 1 03 З45.html
2. Шарапов И.И. Сборник образцов процессуальных документов в

|р.Dкданском и арбитражном производстве / ШараповИ.И. 
- 

Москва: Российская
таможенная академия, 2020. - 200 ISBN 978-5-9590-115з-6. - Текст:
электронньтй ll Электронно- библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. - URL:
http ://www.iprbookshop.rrl 1 05 692.html

3.2.2. rЩополllитеJlьные источники

1. Шевелев&, К. В. Административно-процессуальное право. Практикум :

учебное пособие / к. В. Шевелев Москва : РТУ МИРЭА, 2022. - 70
Текст : электронный ll Лань: электронно-библиотечная система. - URL:
https://e.lanbook.com/book/3 10880 (дата обращения: 30.08.2025). - Режим
досц.па: дJuI авториз. пользователей.
2. ГабаРаева, Н. В. Гражданское процессуальное право (гражданский процесс)
: уrебно-методическое пособие lH. В. Габараева. - Владикавказ : Горский ГАУ,
202t. -272 с. - Текст : элекц)оннъlй /lЛань : элекц)онно-библиотечнаJI система.

- URL: htфs://e.lanbook.com/booV258677 (дата обращения: 30.08.2025). - Режим
доступа: дJIя авториз. пользователей.

3.2.3. Интернет-ресурсы
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1. hф://consultant.ru- справочно-правовiulсистема<<Консультант_Плюс>>

2. htфs://Ьооk.ru-электронно-библиотечнuисистема
3. htРs://zпапium.соm-электронно-библиотечнаясистема
4. htРs://е.lапЬооk.соm-элекц)онно-библиотечная система
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
дисциплины

4.1. ОбРаЗОВаТельные результаты освоения образовательной программы
учебной дисциплины, подлежащие проверке

4.2. Матрица соответствия контрольно-оценочных средств
образовательным результатам учебной дисциплины

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки
Владение

- навыками участия в разработке нормативных
правовых актов в соответствии с профилем своей
профессионutльной деятельности.

успешное и систематическое
применение навыков

_ навыками подготовки юридических
документов.

Знание

основы разработки нормативных правовых актов. Сформированные умения - основы разработки нормативных
правовых актов.

Умение

разрабатыватъ нормативные правовые акты в
соответствии с профилем своей профессионaлъной
деятельности

Сформированные
систематические знания

_правильно и полно отражатъ резулътаты
профессиональной деятельности в
юридической и иной документации.

Результаты обучения Коды компетенций Фонды оценочных средств

Владение
- навыками участия в разработке
нормативных правовых актов в
соответствии с профилем своей
профессионалъной деятельности.

ок 01., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05.,
ок 06., ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4.,
пк 1.5., пк 1.6., пк2.2., пк 2.3.

Задания к практической подготовке
JBTecToBoe задание

Знание
основы разработки нормативных правовых
актов.

ок 01., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05.,
ок 06., ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4.,
пк 1.5., пк 1.6., пк2.2., пк 2.3.

Вопросы к самостоятелъной работе
NчВопросы с 1-30

Умение

разрабатывать нормативные правовые акты
в соответствии с профилем своей
профессионЕшьной деятельности

ок 01., ок 02., ок 03., ок 04., ок 05.,
ок 06., ок 09., пк 1.1., пк 1.2., пк 1.4.,
пк 1.5., пк 1.6., пк2.2' пк 2.3.

Вопросы к дифферинцированному
зачёту NчВопросы с 1-40

т2


