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L. Общие положения

1.I. НаСтоящий Порядок перевода, отчислениrI и восстановления обучающихся
Автономной некоммерческой оргtlнизации профессионЕIJIьного образования <Колледж
информащионньIх технологий кКАСIIИЙ> 1далее - Колледж КАСIIИЙ) разработан в
соответствии с:

- ФедеральЕым зzlконом от 29.12.2012 г. Ns 273-ФЗ кОб образовании в Российской
Федерации>;

- ПРиказом Министерства просвещония РФ от 24.08.2022 Np 762 <<Об утверждении
порядцка орг.шизации и осуществления образовательной деятельности по образовательным
процрЕll\лмttп,r среднего профессионального образования;

1.2. ПОРЯЛОК реглап,rентирует порядок и основаниrI перевода, отчисления
обуlающИжся, а тtжже восстtlIIоВлениrI отtIисленньD( в состав обучающихся Колледжа
IаСПИЙ;

1.3. ПОРЯдОК, изменениrI и (или) дополнения к нему принимtlются в порядке,
преryсмотренном ycTalBoм Колледжа кАспиЙ, и вступают в сиJry с даты их утверждения
директором;

1.4. Утвержденньй Порядок действует до приIIJIтия нового;
1.5. Вопросы, Ее уреryлировtlЕные Положением, решаются директором Колледжа

кАспиИ пlпtм Педагогическим советом в соответствии с законодательством РФ об
образоватrии;

1.6. Порядок утверждеII с учетом мнения педЕгогиЕIеского совета Колледжа
КАСПИй и Устава Колледжа КАСПИЙ.

2. Вшутреrrний перевод обучающпхся

2.1. Обучаrощийся, освоивший в полном объёме учебньй план учебЕого года
соответствующей образовательной процрЕlплмы, переводится на следующий курс.

2.1.1. Обучаrощийся, не прошедший промехqутоЕIную аттестацию по увilкитеJIьным
тIричинtll\,r или имеющий академиtIескую задолженность, переводится Еа сле,ryюIцдй курс
условно.

2.|.2. УЧебНаЯ часть Коллоджа КАСПИЙ создает условиrI обучающемуся дJIя
JIиквидtщии академической задоJDкенIIости и обеспе.rивает контроль за своевременriостью
ее ликвидации.

2.1.з. ОбучающИйся, имеЮщий акаДемическуЮ задолженность, вправе пройти
промех(утоtIную аттестацию не более 2 раз в сроки, опредеJIяемые Учебной частью в
цределах 1 года с момента образования zlкадемической задолжеIIности. В указанный период
не вкJIючаются BpeMrI болезни обучаrощегося, нахождение его в академи.Iеском отпуске иJм
отrrуске по беременЕости и родtll\d. ,Щля проведеЕия промея(уточной tilттестilIии во 2 раз
создается комиссия.

2.2. Перевол офчающегося на друryю образовательЕую прогрtlпdму, реализуеIчfуIо в
колледжем кАспий, осуществjulется IIа вtжtlнтные места по письменному зtlявлению
обучающегося. Если Об5пrающrайся не достиг совершеннолетЕего возраста9 то к зЕlявлению
обучающегося прилагается тtжже зtulвлеЕие от родителей (законных цредставителей).

2.3. ПеревОд обу.rаюшц.rхся из одrой учебной црупцы в друryю осуществJUIется по их
письменЕому заlIвлению IIри собrподении HopMaTI,IBa наполIUIемости в учебной группе.
Есrпr обуrающийся не достиг совершеннолетнего возраста, то к его з€uIвлению прилагается
заявление от родителей (заrсонных представителей).

2.4. Перевод обучающегося на друryю формУ обучения осуществJUIется Еа
вЕжантные места пО егО письмеЕномУ заявлениЮ. ЕслИ обучаrощийся не достиг
совершеЕIIолетнего возраста, то к его заJIвлению прилагается заявлеЕие от родителей
(законньтх представителей).



2.5. Решение о внутреннем переводе обучающихся приЕимает дироктор Колледжа
кАСIIиЙ по представлеЕию заместитеJuI директора по учебной работе.

2.6. ПРа полоЖительЕом решении воIIроса о переводе, в течение 3 рабочих дней с
ДаТЫ пОДачи соответствующего з€uIвления, издается прика:t о переводе с формулировкой
<ПеревесТи с 

- 
курса _ формЫ обучениЯ по специzrльности 

- 
на 

- 
курс _ формы

обуT ения по специальfiости ), а также устtlЕzвливается график ликвидации
академической з4долженЕости при ее возникIIовении в связи с разницей в образовательнъ,D(
процр€lil,lмах или по иным приtlинztп{.

2.7. В зачетной книжке обучающегося на титуJIьном JIисте производ,Iтся зtшись о
переводе с укЕtзанием номера прикЕва о переводе. Выписка из приказа вносится в JIи.Iное
дело обучающегося.

2.8. При переводе обуrающегося надруryю специальность оплата, произведенная на
предьщущей специальности, засIмтывается в качестве оплаты за обучение по.новой
специальности.

3. ПеРеВод обучающпхся из другой образовате.гrьrrой органпзации

3.1. Перевод обучающегося из дlугой образовательной оргатrизаJцIи возможен при
IIаJIитIии вакаfiтньD( мест.

3.2. ОграничеЕия, связ.lнные с курсом и формой обучения, по которым происходит
перевод обучающегося, отсутствуют.

3.3. Перевод обучающихся доrrускается не ранее чем после прохождения первой
промежуточной атгестации в исходной организации.

3.4. Перевод обучающихся по образовательной програN{ме с использовчшием сетевой
формы реализации догrускается в любое предусмотренное указанной образоватеlьной
процр€lп4мой время.

3.5. Перевод обучающихся, за искJIючением перевода обучаrощихся по
образовательной прогрilплме с использованием сетевой формы реализации, осуществJIяется:

. С ПРОГРЕlluМЫ ПОДГОТОВки квtlлифицированньж рабочих, сJý/жятцих на процраil{му
подготовки кваrrифицировzlнньIх рабо.шtх, сJryжаIщ{х;

. с прогрtlп{мы подготовки специалистов средIего звеIIа на прогрtlN,Iму подотовки
специаJIистов среднего звена;

. С ПРОЦРО}чrМЫ ПОДГОТОВки кВulлифицированньж рабочих, сJryжатцих Еа процраNпчfу
подготовки специалистов среднего звена;

.С ПРОЦРtlNIмы подготовки сfiециапистов среднего звена на процрап{му подготовки
квалифицировalнньIх рабоrплх, сJryжатцих;

. с прогрzlп{мы бакаrrавриата Еа прогрztп{му подготовки спеIшЕtлистов среднего звена
иjIи на прогрЕtплму подготовки квалифиттированных рабочих, служащих;

. С ПРогРtlммы специаJIитета Еа прогрtlплму подготовки специаJIистов сродIIего звена
или на цроцраNIIчry подготовки квалифицироваIIньD( рабо.п,rх, служащих.

3.6. Перевод осуществJIяется при нЕrличии образоваЕия, требуемого дJIя освоения
соответствующей образовательной прогрttпdмы среднего профессионального образования,
в том числе при поJIучении его за рубежом.

3.7. При полгверждении наJIичия общего образоваI!ум, поJryченного за рубежом,
обучающийся предоставjIяет :

о.ЩОК}МОНТ об образоВ€lнии, признаrrньй эквивzrлеЕтным российскому докуменry об
общем образовании согласно международным договораNI, лпrбо

.IIРИЛ8Г&ОТ К ДОКУМенry об образовании свидетельство о признtlнии, вьцанЕое в
соответстВии с требованиrIми нормативньD( прtлвовьж актов РФ в сфере образования.

3.8. При переводе обутающийся подает в приемIтую комиссию Колледжа КдСПИЙ
заявление о переводе с приложением:

. ДОКУМеНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ;
о .щок}монт& об образов анииi

a
J



. спр,вки о периоде обучения;
r иIIьIх докумеIпов, подтверждilющих образовательные достижениrI
Если обучаrощийся не достиг совершенЕолетнего возраста, то к его заявлению

прилЕгается змвлеЕие от родителей (законньD( предстtlвителей).
3.9. Учебшая часть Колледжа КАСПИЙ не позднее 14 календарньD( дней со дя

податIи зzlявления о переводе:
.рассмац)ивtlет поJryченные документы на пре.щ{ет перечней изученньпr учебньпr

дисципJIин, проЙденньD( прчлктик, которые моryт бьrгь перезачтены или переаттестованы;
. оцониво9т ранее поJIученные образоватеJIьные резуJIьтаты и опредеJIяет период, с

которого обучающийся в случае перевода булет доtryщеfi к обу.rению.
3. 1 0. В сJIучае, если заlIвлений о переводе подаIIо больше количества BaKaHTIIьD( мест

дJIя перевода, помимо оценивЕшия поJryченньж документов проводится конкурсньй обор
среди JIиц, подttвших заявлениrI о переводе.

3.11. По результатЕrп{ конкурсного отбора принимается либо:
.рошонио о заtмслеЕйи на вакаIIтные места дIя перевода обучалощихся, наиболее

подготовленньD( к освоеЕию соответстtsующей образовательной прогрztп{мы, либо
.рошонио об отказе в зачислении в отЕошении лиц, не прошедших по результатапd

конкурсного отбора.
3.12. Обучающемуся, в течение 5 календарЕьD( дней со дня принятия решения о

затIислении, вьцается справка о переводе (Приложение Ns 1), содержащая:
. уровень среднего профессиоЕtlльЕого образования;
. код и наименование специtlпьности (профессии), на которые обучающийся будет

переведен.
Справка о переводе подписывается директором Колледжа КАСПИЙ и заверяется

печатью.
К справке прилагается перечень изученньпr учебньж дисциплин, пройденньтх

прЕжтик, которые будут перезачтеfiы иJIи переаттестованы обучаrощемуся при переводе.
3.13. Лицо, приIIимаемое в Колледжа КАСПИЙ на обучение в связи с переводом,

цредставJUIет:
о выписку из приказа об отчислении в связи с переводом;
.документ о предшествующем образовании (оригинаJIили его копию, заверенную в

установпенном порядке, или его копию с предъявлением оригинала дJIя заверения копии
Колледжа КАСПИЙ.

3.14. Образовательная оргЕlнизаIшя, в течение 3 рабочих дней со дш поступления
необходимых документов, закJIючает договор об образованииииздает прикzlз о зачислеЕии
в порядке перевода с указfiIием специttльности, формы обучения, курса и номера уrебной
цруппы, нulименовtlния исходной образователъной оргulнизации:

<<Зачuслurпь ФИО полносmью с dаmа в поряdке перевоdа uз наuменованuе
образоваmельной орzанlк}ацuu на обученuе по образоваmельной про?рсlл4ме коd,
наuменованl]q реалuзуемоЙ на ocцoqqozo общеzо/среdнеzо обtцеzо образованtlя по
очноЙ/очно-заочноЙ/заочной форме с полньlл4 возJйеlценuеJw заmраm на обученuе
ф uз uч е с кшчt/ю рud uч е с KtMl лuцо м>> .

3.14. После издания fiриказа о зачислении в rrорядке перевода в Колледж КАСПИЙ
формируется литIное дело обучающегося, в которое заносятся в том числе:

о ЗtUtrВЛОНИе О ПеРеВОДе;
. спр{lвк& о периоде обучения;
. иныо докумеЕты, подтверждtlющие образовательные достижения обуrаrощегося

(при нали.п.Iи);
.документ о предшествующем образовании (оригинttл или копия);
о выписк& из приказа об отчислении в связи с переводом;
о Выписк& из приказа о зачислении в порядке перевода;
.ДОГОВОР Об образовании на обучение за счет средств физических и (или)

юридических JIиц.

4



3.15. В течение 5 рабочих дней со дня издания прикu}за о зачислении в порядке
перевода обучающемуся вътлаются студенческий билет и зачетнм книжка.

4. Перевод обучающпхся в другую образовательную оргаЕизацию

4.1. Перевод обучающегося в друryю образоватольную организацию осуществJIяется
по его письменному зzulвлению. Если обучающийся не достиг совершеннолетнего возрtюта,
то к его зztявлению прилагается змвлеЕие от родителой (законньпr предстttвителей).

4.2.В течеЕие 5 рабоwrх дней со дIrI поступления зzulвления Учебная часть Колледжа
КАСПИЙ вьцает обучаrощемуся:

. справку о периоде обуrения, в которой укЕш}ывtlются уровень образовЕlIIия, на
осIIовЕlнии которого поступил обучающийся дJIя освоениJI соответствующей
образовательной прогр{lп,rмы;

.перочоЕь и объем изученньD( учебньпс пред,{етов, курсов, дисциIIJIин (мо.ryлей),
пройденньпr практик, оценки, выстсlвленные при проведении проме)ц(уто.пrой аттестации.

4.3. ОбучаюIцийся предстtlвJIяет в Колледж КАСПИЙ:
. письмонное заявлеIIие об отtмслении;
. справку о переводе в друryю образовательную организацию.
4.4.В течение 3 рабочих дней со дня постуIIпениJI документов издается приказ об

оттIислении в связи с переводом в другyrо образовательную организацию (с указанием ее
поJIного наименования).

4.5. Лицо, отIIисленfiое в связи с переводом:
. сдЕlот студенческий билет, зачетную книжку, проIryск;
.делает полньй расчет по оплате за обучение.
4.6. От.пrсленному лицу в течение 3 рабочих дrей со дня издzlния приказа об

оттIислении в связи с переводом вьцаются:
.зflвор€нIIаJI Колледжем КАСПИЙ выписка из прика:}а об отчислении в связи с

переводом,
. оригинttл документа об образов€lЕии или об образовании и о квалификации, на

основЕlнии которого ук{lзчшЕое лицо бьшrо заtIислено на обучение (при нtlпиIми в
Образовательной оргаfiизации укшанного документа).

4.7. Указаrrные в п. 4.6. Положения документы выдtlются:
она р}ки лицу, отlмсленному в связи с переводом, или его доверенному лишу (при

предъявлении вьцtlнной лицом, оттIислеЕным в связи с переводом, и оформпенной в

устЕlновленном порядке доверенности) rпrбо
. По ЗВЯВЛению лица, оТЕмсЛеЕного В сВязи с переВодом, напраВJUIются через

операторов по.rговой связи общего поjIьзования (почтовым отпр€lвлением с уведомлением
о вргIении и описью вложения) в адрес указttнного лица или в приЕимающую оргаЕизilцIю.

4.8. В литIном деле лица, от.IисленЕого в связи с переводом, хр€lнятся в том числе:
. коrrйя докумеЕга о цредшествующем образоваrrии, завереннzul Колледжем

КАСПИЙ;
о вьшиско из приказа об отчислении в связи с переводом;
. студенческий билет и зачетнм книжка.

5. Отчисление обучающихся

5.1. Отчисление обучаrощихся осуществJIяется на основании требоваrrий
IIормативньrх пpzlBoвbтx Ежтов в сфере образования.

5.2. Обучшощийся_может бьrгь отчислеЕ из Ко.пледжа КАСIIИИ:
5.2.1. в связи с получением обрtвования (завершеЕием обучения);
5.2.2. досрочно, по следующим осЕовЕlIIиям:



-по инициативе обучающегося или род.Iтелей (законньтх представителей)
несовершеннолетнего обуrающегося, в том tIисле в случае его перевода для продолжения
освоения образовате.тьной прогрЕtп{мы в друryю образовательную организацию;

-по инициативе Колледка КАСIIИЙ:

-примеЕение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления KEIK меры
дисципJIинарного взыскttния;

-невыполнение обучаrощиллся обязанностей по добросовестному освоению
образовательной прогрчlпdмы и выполнеЕию учебного плана (в том тIисле

инд,Iвиду{шьного);

-устtlIIовление нарушеЕия порядка приема в образовательную оргtlнизuщию,
повлекшего по вине обучаrощегося его незЕжонное зачисление Еа обучение;

-невьжод из академшIеского отпуска (не присryпившие к учебньпrл заЕятиям в
течоние месяца со дня окончulЕия академического отпуска без уважительных приtIин иJм
без указания приЕIин своего отсутствиrI и не предстЕ}вившие заявление о продолжении
обучения);' 

-не допуск к государственной итоговой аттестации, неявка на государственную
итоговую аттестацию шо неув€Dкительной причине, поJIучение неудовлетворительной
оценки на государственной итоговой аттестации i

- просрочка оплаты стоимости платньж образовательньIх услуг;
-невозможность надлежащего исполнения обязательства по окulзulнию платIIъD(

образовательньIх усJIуг вследствие действий (бездействия) обучаlощегося.

-по обстоятельствtll\,l, не зависящим от воли обучающегося или родителей
(законньтх предстtlвителей) несовершеннолетfiего обучающегося и Колледжа КАСПИЙ, в
том Емсле в сJryчае ликвидации образовате.тьной оргtlнизации, смерти обучающегося;

-вступление в cILIry обвипителъного приговора суда, которым обуrаrощийся
осуждеII к лишению свободы или к шIому нtlкzlзttнию, искJIючающему возможность
продолжения обучения (от.плс.tlяется прикtвом директора на основtlЕии предоставления
копии решения суда);

-состояние здоровья, не позвоJuIющее дальнейшее посещение образовательной
организации, что подгверждается медицинским зЕlкJIючением, зtlкJIючением медико_
педzгогическоЙ комиссии, врачебноЙ комиссии лечебного учреждения (на основании
медицинскоЙ справки, зчlкJIючения комиссии, психолого-педtгогической комиссии и пр.);

5.3. Если инициатором отtIисления явJIяется обучаrощийся, то отчисление
осуществJIяется по его письменному заlIвлению.

5.4. Если обучающийся не достиг совершеЕнолетнего возраста, то к змвлению
обучаrощегося прилtгается заlIвлеЕие от род,Iтолей (законньD( представителей).

5.5. Отчисление по инициативе Колледжа КАСПИЙ инициируется зtlп,lеститеJulми
директора, специаJIистап{и Учебной части, которые подготавливtlют проект представлеЕия
об отчltслении обучающегося с укtr}ulнием причины отtIислеЕия после предваритеJьного
уведомления о рассмотрении вопроса об отЕIиолении сЕlп{ого обу"rаrощегося и его родителей.

Решение об отчислении обучающегося принимается директором.
5.6. Решение об отчислении детей-сирот и дотей, оставшихся без попечения

родителеЙ, принимается с согласия комиссии по делtlN,I несовершеннолетних и защите их
прш, оргаЕа опеки и попеIмтельства.

5.7. В течение 3 рабоч,Iх дней со дIrя поступления необходимьж документов:
. расторгается договор об образоваЕии;
. издо9тся приказ об от.пrслении.
5.8. Отчисленное лицо сдает в Колледж КАСПИЙ:
. студенческий билет;
.З€lЧ9ТНУЮ книжкУ;
. пРопУСкi
ощ€л8ет по.тпrьй расчет с библиотекой.



5.9. Обучающийся сtIитается отчисленным с даты, установленной в приказе об
отчислении.

5.10. Отчисление обучающихся по
осуществляется во время их болезни, каникул,
беременности и родЕlм.

инициативе Колледжа КАСПИЙ не
академического отпуска или отпуска по

5.11. Отчисленному лицу, в течеЕие 3 рабочих дней с даты издtlния об оттIислении,
вьтлается:

.документ об образоваIIии или об образоваrrйи и о квашrфикации) на основttнии
которого лицо бьшо заtIислено на обучение;

. спрtlвко о периоде обучения устаIIовленного Колледжем КДСПИЙ образца.
5.12. УказанЕые в п. 5.10. Положения документы вьцаются:
оНО Р}Ки ОтчиСленЕому лицу, у!!м его доверенному лицу (при предъявлении

вьцанной оЕIиспенным JIицом, и оформленной в устttIIовленном порядке доверенности)
либо

. по зtUIвлонию отtIисленного лица, напрЕlвJIяются через операторов потговой связи
общего пользовtlния (почтовым отправлениом с уведомлением о врrIении и описью
вложения) в ад)ес укЕlзilfiIого лица.

5.13. В личное дело обучающегося вкJIадывается заверенная вьшиска из приказа об
отtмслении, и личное дело нtшрtlвJlяется в архив Колледжа КАСПИЙ.

б. Восстановление обучающихся

6.1. Право на восстановление имеет лицо, отtIисленное из Колледжа КАСПИЙ по
собственному желанию до завершения освоения основной профессиональной
образовательной прогр:lI\,{мы, в течение 5 лет после отIмсления при наличии вЕжантньD(
мест, но не ранее завершеЕия учебного года, в котором указанное.тпацо было отчислено.

6.2. Восстановление лиц4 ранее обучающегося в Колледже КАСПИЙ, цроизводIтся
по его письмеЕному заявлению на Еачало семесц)а. Есшд такое лицо не достигло
совершеннолетнего возраста, то к его зtulвлению прилzгается зtulвление от родителей
(законньтх представителей).

6.3. В сJryчае напиrIия Ежадемической задолжонности, в том числе образовавшейся в
связи с расхождениями в учебньтх планах, восстановление возможно при условии её
ликвидаIц,Iи в установленные сроки.

6.4. Общий срок обучения при восстановлении Ее может превышать нормативньй
срок освоения процрап{мы более чем на 1 год.

6.5. Обучающийся, освоивший образоватеJIьные прогрtlп{мы полностью, но
оттIисленный Karc не прошедший итоговые аттестациоЕные испытаниJI (государственную
итоговую аттестацию) или по.тryчивший на итоговьD( аттестационньIх испьпаниях
неУдовлетворительныri результат, может быть восстаrrовлен дJIя повторного прохождения
итоговьD( аттестационньIх испытаний не ранее чем через б месяцев после прохождения
государственной итоговой аттестации впервые, на период времени не менее
предусмотренного кЕtлендарныпл учебныпл графиком дJIя прохождениrI государственной
итоговой аттестации по соответствующей образовательной програI\,fме.

6.6. Право на восстtшIовление в Колледже КАСПИЙ предостtlвJIяется лицаilл,
отчисленным из образовательной оргtlнизации по ее инициативе, за искJIючением лиц
ОТчисленным в связи с совершением преступления, установленного вступивIIIим в
зчlконную сиJIу приговором суда, и иньD( нарупrений законодательства РФ.

6.7. Восстановление в Колледж КАСПИЙ пиц, отtIисленньIх по ее инициативе, и JIиц,
отчисленньD( по собственному желанию, происходит в аналогичном порядке и при
анtlлогичньж условиях.

6.8. Обучаrоlrцайся, отчисленный из Колледжа КАСПИЙ по медицинским
ПОКЕх}аниям, при восстановлении прилzгает спрttвку врачебно-консультационной комиссии
о возможности возобновления обучения.
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6.9. Плата за восстановление не взимается.
6.10. При положительЕом решении вопроса о восстtlновлении в течение 3 рабо.п,Iх

дней издается прикЕIз директора о восстановлении.
6.11. В JIитшое дело обучающегося вклац*rвпgтся заверенншt вьшиска из приказа о

восстЕIIIовлеIIии.



Приложение 1

Бланк Колледжа КАСПИЙ

спрАвкА

от дата

Вьцана ФИО полностью о том, что он(а) на основatнии личного зЕuIвления и копии
зачетноЙ книжки регистрационньй номер и дата вьцачи зачетной книжки, зьтланной
полное наименовz}ние образовательной оргtlнизации, вьцавшей зачетную книжку успешно
вьцержал(а) аттестационные испытания и будет зачислен(а) в порядке перевода для
продолжения образования по основной профессионЕIльной образовательной програN,{ме
среднего профессионalльного образоваrrия - прогрtlмме подготовки специалистов
среднего звена./ прогрiлN{ме подготовки квалифицированньD( рабочих, сJIужащих код и
наименование профессии/специ€lJIьности на курс Колледжа МСПИЙ после
предстtlвления документа об образовании и zжадемической справки с результатап{и
промежуточньD( аттестаций.

Директор Колледжа КАСПИЙ Фио

N4п

J\b
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