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1. Общие положешия

1.1 Положение о режиме занятий обучающихся (далее - Положение) кКолледжа
информационньD( техЕологий кКАСIIИЙ> (далее - Колледж КАСIIИЙ) разработаIIо в

соответствии с:
} Федеральным законом РФ от 29 декабря 2012 r. ЛЬ 273-ФЗ <Об образовЕtнии В

Российской Федерациюl, ПостановлеЕием Главного государствеIIЕого сшштарного врача
РФ от 28 сентября 2020 г. N 28 Об утвержлении сIшитарIIьD( прuвил СП 2.4.3648-20
<Саrrитарно-эпидемиологические требоваrrиrl к оргЕlнизациям воспитания и обучения,
отдьDсa и оздоровления детей и молодежи>>;

} Федеральfiым законом от29.|2.2012 г. Ns 27З-ФЗ кОб образовtlЕии в Российской
Федерачиш;

} Приказом Министерства просвещения РФ от 24.08.2022 Ns 762 <<Об утверждении
Порядла оргЕlIIизации и осуществления образовательной деятеJIьности по
образовательным програN,Iмtlп{ среднего профессионtшьного образоваrrия;

} Приказом Министерства образовtlния и науки Российской Федерации Nе 885,

Мин просвещения РФ Ns 392 от 05.08.2020 <<Положением о прaктическом обучении
обучающихся>;

} Приказом Министерство образованиrI и науки Российской Федерации от 14 июня
2013г. Ns 464 <Об утверждении Порядка оргttнизаIIии и осуществления образовательноЙ

деятеJIьности по образовательным процрЕlп{мtll\,r среднего профессиоЕапьного
образоваrrио;

} Уставом Колледжа КАСПИИ.
1.2 Настоящее Положение устанавJIивает режим заrrятий, обучаюllртхся и действует

в течеЕие у.rебного года. Временное изменеЕие режима занятий возможно ToJrьr<o на
основаIIии приква по образоватеrьной оргЕлIIизации.

2. Организациfl режима заIIятпй в Коллед:ке

2,| Режим занягий опредеJIяет зzшulтость студентов в период освоения ocHoBHbD(

профессионztJIьнь,D( образовательньD( програNrм среднего профессиоIIаJIьного образоваrrия
(да:rее - ОПОП СПО) в Колледже.

2.2 Образовательный цроцесс роглапdентируется учебпыми плаЕаIчlи, каJIендарным

учебньпл трафиком, расписанием учебньпr занятий, внеурочной деятеJIьности,

расписalнием звоIIков.
2.З Сроки обучения по ОПОП СПО устанЕвливаются в соответствии с

Еормативными сроками их освоения, оцредеJIяемыми ФГОС СПО.
2.4 Учебньй год в Колледже для студентов Еачинаgтся 1 сентября. При совпадении

1 септября и вьrходного дня (воскресенья) учебньй год начинается со следующего (после
вьD(одного) рабочего дlя. Учебньй год делится на два семесц)а дrя обучающихся,
осваиваюuшх цроцраммы подготовки специаJIистов среднего звена. Заrсаrr.rиваgтся

учебньй год в соответствии с календарным учебньпл графиком.
2.5 В процессе освоеЕия ОПОП СПО обу.rаrощимся предоставJIяются

каникулы. Продолхслтельность кtlникул, предоставJIяемьD( обучающимся, составJIяет 8-11
недеJIь в год, в том числе в зимний период - не менее 2 недель.

2.6 Максимапrьньтй объем учебной Еацрузки обуrающегося составJIяет 54
академических часа в нодеJIю, вкJIючм все виды аудиторной и внеаудиторной учебной
нагрузки.

2.7 Максимапьньй объем обязательной аудиторной учебной нагрузки при очноЙ

форме обучения составjIяет не более 36 аrсадемических часов в недеJIю. Маrссимаrrьньй
объем ауд{торной уrебной нагрузки тtри очной-зао.пrой (вечерней) форме обучения
составJIяет 16 аrсадемических часов в неделю.

2.8 Продолжительность учебной недели cocTElBJuIeT 5 рабочих дней в соответствии
с учебrrым расписанием, вьD(одные дни - суббота, воскресенье. ДJIя всех видов
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аудиторных занятий Е}кадемический час устЕlнz}вливается продолжительностью 45 минут.
Учебные занятиrI проводятся парап{и: два урока по 45 минут. Перерыв междr второй и
третьей параI\dи - 40 минут, между первой и второй, третьей и четвёртой - 10 минут.
Начало учебньтх занятий по осIIовному режиму: 08:30 часов.

Время работы на учебной и производствеIIной практике не должно превышать
продолжительЕости рабочего времени, установленного зtжонодательством о труде для
соответствующих категорий работников с учетом возрастньD( особенностей.

2.9 Календарньй учебньп1 график разрабатывается 1 раза в год и утверждается
директором Колледжа.

2.I0 Режим занятий ежегодно

регламентируется расписанием зан ятий.
2.11 В Колледже устанавливсlются основные виды учебньтх заrrятий - лекции,

практические занятия, лабораторные занятия, консультации, саNIостоятельные работы,
учебная и производственII{tя пр€lктики, преддипломная прЕктика, выполн9ние курсовой

работы (курсовое проектирование) и др.
2.12Прп проведении лабораторньD( и прilктических заЕятий учебная цруппа может

делиться на подцруппы. Колледж впрЕlве объединять цруппы студентов при проведении

учебных заrrятий в виде лекций.
2.13 В период обучения в ptlп,lк€lx дисциплины <<Безопасность жизнедеятельЕости)

проводятся учебные сборы в соответствии с требовtшиями законодатольства.
2.14 ЩuсчиплиЕа <<ФизическаrI культурЕD) предусматривает еженеделъно 4 часа

обязательньD( аудиторньD( занятий п 2 часа сап{остоятельной учебной наIрузки (за счет

рч}злиtIньж форм внеаудиторньж занятий в спортивIIьпr секциях).
2.15 Вытlолнение курсовой работы (проекта) рассматривается кzж вид учебной

работы по учебной дисциплине, междисципJIинарЕому курсу, профессионzrльному
модулю (моryлям) профессионаJIьного цикJIа и реализуется в пределФ( времени,
отведенного на ее (их) изучение.

2.16 ПВоизводственная прtжтика проводится на базе организаций, явJIяющихся
партнёрами Колледжа. Порядок оргtlнизzщии производственЕой практики опредеJIяется
Положением о тlрактической подготовке обучшощихся, осваивaющих осIIовные
профессион€tльные образовательные процраN,rмы среднего профессионЕtпьного образовшrия
Колледжа, утверждёнЕым директором.

2.17 Количество экзtlп{енов в процессе промежуточной аттестации студентов в

учебном году не долкно превнтпать 8, а количество зачетов - 10. В укч}зzlнное коJIичество
не входят экзаN{ены и зачеты по физической кульryре и факультативным учебньпл Kypctll\,r,

дисципJIинам (модулям), а также по учебной и производственной практике.
Количество экзап{енов и зачетов в процессе промежуточной аттестации

обучающихся при обучении в соответствии с индивидуальным учебньпл планом

устанавливаотся индивидуаJIьньтм учебным планом. Освоение образовательньIх програDIм
среднего профессионапьного образования завершается итоговой аттестацией, которая
явJIяется обязательной.

3. Регламентирование образовательного процесса на день

3.1 Учебная деятельность обучаюIцихся продусматривает учебные занятия (заrrятие

теорgгического обуrения, занятие учебной шрtжтики, лабораторное зшurтие, консультаIц.Iя,
лекция, семинар), саildостоятельную рабоry обучающихся, выполнение курсовой работы
(при освоении програil{мы подготовки специЕlJIистов среднего звена), учебную практику и
цроизводственную прtжтику, а тtжже другие виды учебной деятеJIьности, определенные

учебнышr плzшом.
З.2 Количество tlкадемических часов в день регламентируется расписаЕием

занятий.
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3.3 Учебные занятия оргtlнизуются в одну смену. Организацию образовательного
процесса осуществJuIют преподЕIватели и учебный отдел в соответствии с перетIнем

обязаrrностей, устаrrовленньж должностными инструкциями.
После начала запятий во всех учебньтх и прилегающих к ним помещениях должны

быгь обеспечены тишина и порядок, необходимые дJIя нормЕtльного хода учебньтх
занятий. Недопустимо прерывать учебные заЕятия, вызывать с занягий преподавателей и
обучающихся, входить и вьжодить из аудитории во время их проведения.

3.4 Ответственному за проrryскной режим в Колледже категорически зrlпрещается
BIrycKaTb в учебньй корпус Колледжа без предварительного р€врешения директора лиц, не
явJuIющихся участникалли образовательного процесса.

3.5 Педагогам запрещается вести IIрием родителей во время заrrятий. Встречи
педагогов и родителей осуществJIяются на переменах или вне уроков педагога по
предварительной договоренности.

3.6 Категоричоски запрещается: отпускать обучающихся с занятий на различЕые
мероприятия фепетиции, соревновtlния и т.д.) без приказа директора Колледжа; удЕtJIять
обучающихся из кабинета во время занятия; причинять физическоо или мораJIьное
воздействие на обучающихся; производить запdену уроков по договоренности между
преподаватеJuIми без рt}зрошения администрации Колледжа (шtректора, зzlN{еститеJIя

директора по учебной работе, зulN{еститеJIя директора по воспитательной работе).
3.7 Проведенио экскурсий, походов и протмх внекJIассньrх мероприятий с выездом

с обучаrощимися за пределы Колледжа рч}зрешается только после издания
соответствующого rrриказа директора Колледжа. При этом ответственность за жизнь и
здоровье обучающихся при проведении меропрштия за пределами Ко.тtltеджа несет
представитель адцdинистрации/преподаватель/специztлист учебного отдела, которьй
нtвначен ответственным приказом директора Колледжа.

З.8 Работа спортивньD( секций, кружков, кабинетов Колледжа допускается только
по расписzlнию, утвержденному директором Колледжа.

3.9 Изменениrtr в режиме работы Ко.тшеджа опредеJIяются прикtlзом директора
Колледжа в соответствии с нормативно-прzлвовыми докумеЕтаlrли (в сJIучшх объявления
карантиIIа, приостановлония иJIи измеЕение формы образовательного процесса).

4. Требования к расписашию занятий и экзаменов

4.1 Режим занятIй, обучаrощихся обеспеIIиваотся расписанием учебньтх занятrЙ,
которое способствует оптrrмалъной оргrlнизации учебной работы обучаrоlrшхся по
теоретическому и практическому направлениям, а тtжже повышению эффективности
преподавательской деятельности.

4.2 Через расписitние учебньтх занятий реirпизуются требованиJI к режиму заtrятий
обучающихся и основы рациональной оргtlнизации образовательного процесса, а также

решulются следующие задачи:
- вьшолнение рабо.пах уrебньпr плаIIов и учебньпr прогрtlп{м;
_ создание оптимЕtльного режима работы обуrаrощихся течеЕие дня, недели и

д)угих периодов учебного года;
_ создание оптимЕ}льfiьтх условий дJIя выполнения преподавательским составом

Коrr:rеджа своих должностньж обязанностей;
- рационаJьное использов€lние кабинетов, лабораторий, з€tлов, обеспечение

санитарно-гигиеЕшIеских требований.
4.З Расписание уrебньrх занятий состzлвJuIется на определенньй период в

соответствии с учебным плzшIом и графикаlrли учебного процесса, согласовывается с
зrlп,lестителем директора по у"rебной работе и утверждается директором Ко.тшtеджа.

4.4 На основании расписания учебньтх занятий состtlвJulется ежедневное рабочее
распис€lние с учетом возможIIьD( изменений.

4.5 Расписание уrебньпr занягий пре,ryсматривает непрерывность учебного
процесса в течеЕие дЕя, p{lBнoмepнoe распределение учебной нагрузки обуrаrощихся
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(аулиторной и саrrлостоятеJIьной) в течение недели, а также возможность проведения
BHeKJIaccHbIx меропр иятиiт.

4.6 В расписании ука:}ывЕlются нil}вание дисципJIин соответствии с учебньшrл
планом, номера аудиторий, в KoTopbD( проводятся занятиrI.

4.7 Основное расписЕlние Еаходится на информационном стенде кРасписание>.
4.8 Расписание учебrъпr занятий должЕо быть оформлено четко, без помарок и

подтмсток на стандартньIх бланкаrr иJIи в виде таблиц, изготовленньIх с использованиеМ
средств компьютерной техники.

4.9 При составлении расписания учебньтх занятий учитывtlется динамика
работоспособности обуrаrощихся в течение недеJIи, степень сложности усвоеЕI,Iя учебного
материЕrпа. I]елесообразно чередование общеобразовательньD( и специальньж дисципJIин в
течеЕие учебного дня, а такжо чередовЕtние видов зшrятий по одной и той же дисциIIJIине
или междисципJIинарньD( курсов в составе профессионtшьньD( модулей.

4.10 При составлеЕии расписtlния моryт быгь утгены пожелtlния отдельньIх
преподавателей, связанЕые с их участием в учебно-методической, воспитательной илпr

науЕIно-исследовательской деятеJьности, а также по семейньпл обстоятельствztп{ иJIи

работой по совместительству в д)угих учреждениях.
4.11 Помимо учебньтх занятий преподавателй проводят индивидуЕlльные или

црупповые консультации. Периодrчность и время проведеЕия консуJIьтаций опредеJIяется

преподавателем й указывtlется в графике работы кафедры. Время проведениJI

консультаций не до;DкIIо совпадать с учебныtrли зчtнятиями цруIшы.
4.|2 На каждую экзtлI\ленационную сессию, устrlновлеЕIrую графиком учебного

процесса, рабоwтм учебньпл IIJIаном по специtшьности, состtlвJulgtся утверждеЕIIое
заплестителем директора Колледжа по учебной работе расписание консультаций й
экзап{енов, котороо доводится до сведения обучающихся не позднее, чем за две недоJIи до
начапа экзill\dенационной сессии. При составлении расписЕlния экзаN,IеIIов необходrлrло

соблюдать следдощие требования :

- в течение дня в учебной цруппе разрешается проводить только один экзап,rен;
_ длительность перерыва между экзчlN,lенzlп{и устанtlвJIивается с учетом объема

учебной дисципJIинь/тrрофессионаJьного модуJuI, Ео не меное 2-х дней.

5. Внесение изменений в расписание учебных занятий

5.1 В течение семестра в расписttние моryт вноситься изменения, связанные с
временным отсутствием отдельньIх преподавателей, перераспредолением учебной
нагрузки.

5.2 Право вносить изменения в расписчtние имеет только зtll\,{еститель директора по

учебной работе. Срочные зап{ены временно отсутствующих преrrодавателей (болезнь,

комtlнд,Iровки, Kypcoвtul подготовка, отrryск) производятся запdестителем директора пО

учебной работе.
5.3 Заrrлеститель директора по учебной работе ведет кЖурнал учета пропущенньD( и

заDIещеЕIIых уроков>> с указаЕием притмн з€tlчlеЕы (больничньй лист, комzlндировКа,
производственнм необходимость, сомейные обстоятельства и т. д.).

5.4 В журнале необходимо отрt}зить следуюuц,Iе данные: дату проведения зап,rены;

Ф.И.О. преподаватеJIя, отсутствующего по уважительной приtIине; наименование

дисциплшш; групгry; причину отсутствия; Ф.И.О. преподаватеJIя, заN{енившегО

отсутствующего преподаватеJuI; учебкую дисциплину; роспись преподаватеJIя За

проведеЕное занятие.
5.5 Оплата чtюов, проведенньD( по зzll\лене, осуществJIяется на ос}Iовании прика:}а

директора Колледжа о зЕtп{ене отсутствующего преподаватеJIя. Преподазателъ,
осуществJuIющий замену, запоJIняет журнап теорети.Iеского обуrения.
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