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1. Общие положения 
 
1.1. Настоящий Порядок пользования обучающимися библиотечно-

информационными ресурсами, учебной, производственной, научной базой Автономной 
некоммерческой организации профессионального образования «Колледж 
информационных технологий «КАСПИЙ» (далее – Порядок) – локальный нормативный 
акт, разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», уставом Автономной некоммерческой организации 
профессионального образования «Колледж информационных технологий «КАСПИЙ»  
(далее – Колледж КАСПИЙ). 

1.2. Настоящий Порядок регламентирует бесплатное пользования обучающимися 
библиотечно-информационными ресурсами, учебной, производственной, научной базой 
Колледжа КАСПИЙ. 

1.3. Право на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, 
учебной и научной базой Колледжа КАСПИЙ относится к академическим правам 
обучающихся. 

1.4. Библиотечно-информационные ресурсы Колледжа КАСПИЙ – это совокупность 
материалов и данных, представленных традиционными и сетевыми информационными 
ресурсами как на материальных носителях, так и в удалённом доступе в сети Интернет, в 
онлайн базах данных и электронном каталоге Колледжа КАСПИЙ: учебники и учебные 
пособия, книги, периодические издания, электронные ресурсы, информационные и 
документные ресурсы. 

Электронные ресурсы – фонд на электронных носителях, электронная библиотека, 
электронная база данных. 

Информационные ресурсы – совокупность данных, организованных для 
эффективного получения достоверной информации. 

Документные ресурсы – информационные ресурсы, представляющие совокупность 
отдельных документов, массивов документов в информационных системах. 

Документ – материальный объект с зафиксированной на нём информацией в виде 
текста, звукозаписи или изображения, предназначенный для передачи во времени и 
пространстве в целях хранения и общественного пользования (разновидностями документа 
может быть книжное издание, периодическое издание (газета, журнал), а также СД-ROM, 
видеокассета и др.). 

Учебная и научная база Колледжа КАСПИЙ – совокупность материально-
вещественных средств, используемых в ее деятельности.  

1.5. Доступ обучающихся к вышеперечисленным ресурсам, учебной и научной базе 
Колледжа КАСПИЙ обеспечивается в целях качественного осуществления учебной и иной 
деятельности, предусмотренной Уставом, и достижения планируемого образовательного 
результата. 

1.6. Бесплатное пользование всеми обучающимися библиотечно-информационными 
ресурсами, учебной и научной базой Колледжа КАСПИЙ предоставляется на период 
действия договора об оказании платных образовательных услуг, заключённого между 
Колледжем КАСПИЙ и заказчиком образовательных услуг (юридическими, физическими 
лицами). 

 
2. Порядок пользования библиотечно-информационными ресурсами, 

учебными и учебно-методическими материалами 
 
2.1. Библиотечно-информационные ресурсы Колледжа КАСПИЙ представлены 

фондами электронных информационных библиотек (ЭБС), с которыми у Колледжа 
КАСПИЙ заключены договоры, и учебно-методическими материалами, размещенными на 
образовательном портале LXP IT hub.  



2.2. На портале LXP IT hub, расположенном на сервере Колледжа КАСПИЙ, 
размещаются: 

- электронные разработки педагогических работников и других авторов (учебные 
пособия, конспекты лекций, методические пособия, статьи и т. д.);  

- электронные версии печатных изданий, в том числе электронные версии изданий 
Колледжа КАСПИЙ, как переданные в электронном виде, так и созданные с 
использованием методов сканирования текстов;  

- предметно-ориентированные библиографические и полнотекстовые базы данных, 
созданные и приобретенные Колледжем КАСПИЙ. 

2.3. Пользователями библиотечно-информационными ресурсами являются все 
обучающиеся Колледжа КАСПИЙ (далее – пользователи). 

2.4.  Пользователи имеют право: 
• получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных 

ресурсах и предоставляемых услугах; 
• пользоваться справочно-библиографическим аппаратом ЭБС; 
• получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; 
• пользоваться электронными информационными ресурсами; 
• получать консультационную помощь в работе с информацией при пользовании 

электронным и иным оборудованием. 
2.5. Библиотечно-информационные ресурсы предоставляются обучающимся в 

пользование бесплатно на время обучения в Колледже КАСПИЙ. 
2.6. Формирование и обновление фонда библиотечно-информационных ресурсов 

осуществляется за счёт средств Колледжа КАСПИЙ. 
2.7. Обучающиеся обязаны соблюдать правила пользования библиотечно-

информационными ресурсами. 
2.8.  Доступ обучающихся к информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

в Колледже КАСПИЙ осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, 
планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к сети Интернет, без ограничения времени 
и потребляемого трафика, без взимания платы. 

2.9. Доступ обучающихся к локальной сети Колледжа КАСПИЙ осуществляется с 
персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т. п.), подключенных 
к локальной сети Колледжа КАСПИЙ, без ограничения времени и потребляемого трафика. 

2.10. Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям в Колледже 
КАСПИЙ обучающимся предоставляются идентификационные данные (логин, пароль, 
учётная запись и др.). Предоставление доступа осуществляется системным 
администратором на основании списков обучающихся. 

2.11. Доступ для всех обучающихся Колледжа КАСПИЙ осуществляется по 
локальной сети в течение рабочего дня. Доступ обеспечивается с любой рабочей станции 
локальной сети Колледжа КАСПИЙ.  

2.12. Для зарегистрированных пользователей возможен круглосуточный удаленный 
доступ с домашних компьютеров.  

2.13. Доступ к электронным ресурсам реализуется через сеть Интернет. Ресурсы 
защищены паролем, к ним могут обращаться только обучающиеся и педагогические 
работники Колледжа КАСПИЙ.  

2.14. Пользователям не разрешается изменять, распространять, публиковать 
материалы фонда электронных документов и изданий для общественных или коммерческих 
целей. 

2.15. Учетные записи обучающихся, завершивших обучение или отчисленных до 
окончания обучения, блокируются, а затем удаляются уполномоченным сотрудником 
(уполномоченным работником) в срок не более 3 дней. 

 
 



3. Порядок пользования учебной, производственной и научной базой 
 
3.1. К учебной, производственной и научной базе Колледжа КАСПИЙ относятся 

учебные кабинеты и аудитории, компьютерные классы, спортивный зал и другие 
помещения. 

3.2. Доступ обучающихся к материально-техническим средствам обеспечения 
образовательной деятельности, в том числе производственной базе, осуществляется: 

• к учебным кабинетам, лабораториям, спортивному и актовому залам и иным 
помещениям и местам проведения занятий и соответствующему оснащению данных 
помещений (мест) во время, определенное расписанием занятий – в соответствии с 
указаниями педагогического работника; 

• к учебным кабинетам, лабораториям, спортивному и актовому залам и иным 
помещениям и местам проведения занятий и соответствующему оснащению данных 
помещений (мест) вне времени, определенного расписанием занятий - по согласованию с 
работником, ответственным за данное помещение. 

3.3. Материально-техническое обеспечение учебной, производственной и научной 
базы регламентируется требованиями реализуемых образовательных программ. 

3.4. Обучающиеся Колледжа КАСПИЙ имеют право: 
-  на бесплатное пользование наглядными пособиями, стендами, оборудованием, 

компьютерной техникой во время учебных занятий и во время самостоятельной работы; 
- на бесплатное пользование техническими средствами, электронно-учебными 

ресурсами, мультимедийной и офисной техникой учебной и научной базы Колледжа 
КАСПИЙ при выполнении научно-исследовательских и иных работ, связанных с 
инновационной, научно-исследовательской деятельностью, при выполнении контрольных 
работ, индивидуальных проектов, курсового и дипломного проектирования.  

3.5. Обучающиеся во время пользования учебной, производственной и научной 
базой Колледжа КАСПИЙ обязаны соблюдать правила техники безопасности, пожарной и 
электробезопасности, санитарно-гигиенические нормы и правила поведения.  

3.6. Доступ обучающихся к учебной, производственной и научной базе Колледжа 
КАСПИЙ осуществляется без взимания платы.  

3.7. Обучающиеся, причинившие ущерб учебной, производственной и научной базе 
Колледжа КАСПИЙ несут ответственность в соответствии с правилами внутреннего 
распорядка для обучающихся, законодательством Российской Федерации. 

 
4. Заключительные положения 

 
4.1. Порядок вступает в силу со дня утверждения директором Колледжа КАСПИЙ. 
4.2. В Порядок могут вноситься изменения и дополнения. 
4.3. Колледжа КАСПИЙ обеспечивает открытость и доступность информации о 

порядке пользования обучающимися библиотечно-информационными ресурсами, учебной, 
производственной, научной базой Колледжа КАСПИЙ, размещая настоящий Порядок на 
своем официальном сайте. 


